
 

 .......................................................... :الرقم

 ......................................................... التاريخ:

 ......................................................... :الموافق

 ......................................................... :المرفقات

 

 3من  1الصفحة 
 

 الجودةم اظن

 ة المكرم مكة ةنطقبمسكان لجمعية التعاونية للإبا
 

 (:1مادة ) 

تقليل ة قيمية للمشاريع بغرض ضبط الجودة ودارة المشاريع عمل هندسإدارة الجودة بمكتب إعلى 

 .التكلفة

 

 (:2مادة )

يذية وخاصة الرسوم التنفوقيمية هندسية ت رسوماعمل دارة المشاريع إدارة الجودة بمكتب إعلى 

 فات بناءً عليها قبل بدء المشروع.المسبقة والتي يتم بناء حساب جداول الكميات والمواص

 

 (:3مادة )

المعايير والأدوات الخاصة بالمشروع ودعمها ب لمشاريع بتسهيل مشاركة الموارديقوم مكتب إدارة ا

وع . اللازم بين كافة أجزاء ومراحل المشرIntegrationالأساسية المطلوبة خلال التنفيذ، وعمل الـ 

 وتوحيد البيانات والمعلومات المطلوبة.

 

 (:4مادة )

لضبط الجدول الزمني  Primaveraرنامج بمن خلال دارة المشاريع إإدارة المشاريع مكتب على 

 للمشروع وجودته وكلفته.

 

 (:5مادة )

ت مجلس التحكم في تغيراسمى يُلأداء اشرف على يُدارة المشاريع بتشكيل مجلس إمكتب يقوم 

الهندسي  يع والمدير المالي والمكتب الاستشاريالمشروع مكون من المدير التنفيذي ومدير مكتب المشار

بوعياً لاتخاذ تمع دورياً أسشروع بالمكتب الهندسي يجوالمحاسب القانوني والمقاول وأمينه مسؤول تقارير الم

 القرارات المناسبة في حينه.

 

 (:6مادة )

 .يث نوعيتها ومواصفاتهادارة المشتريات الحرص على جودة المواد من حإعلى 
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 3من  2الصفحة 
 

 (:7مادة )

خصصة لتشطيبات على الشراء من المصانع المتفي بعض المواد وخاصة مواد ادارة المشتريات إعلى 

 مباشرة سواءً من الداخل أو من الخارج.

 

 (:8مادة )

 الورش والتصنيع اليدوي. سياسة عدم التعامل معالمشتريات اتباع  دارةإعلى 

 

 (:9مادة )

ياس وتقليل القأجزاء المبنى لضمان الجودة ووحدة  سياسة القوالب في معظمدارة المشاريع اتباع إعلى 

 التكلفة.

 

 (:10مادة )

 تضمن:عمل خطة إدارة الجودة التي تدارة المشاريع إعلى 

  المشروع وكيفية تحقيقها.بتحديد معايير ومقاييس وسياسات الجودة الخاصة 

 تحديد الإجراءات الواجب اتباعها لضمان الجودة. 

 .تحديد الموارد المطلوبة 

  ثيلها في خط المشروع.وكيفية تمتحديد النشاطات الخاصة بضمان الجودة 

 

 (:11مادة )

 ة عند كل تسليم من التسليمات.تحديد مقاييس الجودة المطلوبدارة المشاريع إعلى 

 

 (:12مادة )

اذج والبرامج ء والإجراءات وقواعد المعلومات والنمرصيد من السياسات والأداعمل دارة المشاريع إعلى 

 ضبط الجودة.والأدلة الإجرائية التي تعتبر أصول معرفية ممتازة ل

 

 (:13مادة )

ط الزمن لضب Primaveraبرنامج الـ ول في أب ولًاأالمشاريع انات يبدخال إالمشاريع  دارةإعلى 

 والميزانية والجودة.
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 3من  3الصفحة 
 

 (:14مادة )

كل  ومشاركتها مع الصادرة من الموقعشاريع المأداء دورية عن تقارير عمل دارة المشاريع إعلى 

 .المعنيين

 

 (:15مادة )

 .ولأب لًاوأ لوبةومطابقتها مع المواصفات المطريع لمشاالخاصة باتحليل للبيانات دارة المشاريع عمل إعلى 

 

 (:16مادة )

 ع التوثيقمالضامنة لضبط الجودة  النماذجوفق يم إجراءات الاستلام والتسلدارة المشاريع عمل إعلى 

 .ولأب ولًاأ

 

 (:17مادة )

لبعض العمليات التي  Flowchartingات استخدام مخططات تسلسل العمليدارة المشاريع إعلى 

 .لضبط دقة وجودة العمل تتطلب ذلك

 

 (:18مادة )

لضمان ضبط  في أثناء الاستلام والتسليم Check listاستخدام قوائم التدقيق دارة المشاريع إعلى 

 .ودقة الاستلام

    


